Importar facturas de clientes y proveedores de forma masiva

Se dirigen al médulo de facturacidn, Clientes -> Facturas. (o Proveedores -> Facturas)
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Se realiza clic en el engranaje para Importar registros.

Facturacion

Numero

AT122-ET

AT121-ET

m Subir Facturas

Tablero Clientes Proveedores Contab

& Importar registros

L. Exportar todo

Cliente
GYMPI MANTENIMIENTO DE PROPIEDADES

Andrea Marguez

Subimos el archivo desde el boton “Subir archivo de datos”.

MONTEVIDEOCOMM: E

Verificamos que el sistema detecte cada columna de la planilla, para eso comparamos la
columna de “Columna del archivo” con “Campo de Odoo”, si no se carga el campo de Odoo
correspondiente a la columna del archivo, podremos buscarlo.

22 Facturacion Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes ~Configuracion

Probar  Cargar archivo de datos ~ Cancelar '2<t!"® :
Importar un archivo

Datos a importar Columna del archivo Campo de Odoo Comentarios
I FUDE FACTURAS xlsx - ~
Contacto P D« | contacto x v
Hoja: ASOCIACION URUGUAYA DE ENDURO ECUESTRE -
Sheet1 v AUDEE
Utilizar la primera fila como encabezado | Contadoy/Credito > . | | contado/credito x v
e
| .
Ayuda Fecha de factura . D‘I Fecha de factura I x v
Ir a preguntas frecuentes de importacion 202970228
Fecha de vencimiento (51|  Fecha de vencimiento x v
2026-03-10
Moneda D=| Moneda X
v
Lineas de factura/Producto D=|  Lineas de factura / Producto x v
Cuota mensual Club Primera Febrero 2026
Lineas de factura/Precio unitario 15| Lineas de factura / Precio unitario x v
11260
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i Facturacién Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes Configuracion @ (@ FEDERACION URUGUAYA DE DEPOR...
Probar  Cargar archivo de datos  Cancelar F2<*{ras
Importar un archivo
Datos a importar Columna del archivo Campo de Odoo Comentarios
B FUDE FACTURAS.xlsx
i Contacto. =]  Contacto x -
Hoja: ASOCIACION URUGUAYA DE ENDURO ECUESTRE -
Sheet1 v AUDEE
Utilizar la primera fila como encabezado Contado/Credito [ v ‘ Contado/Credito % -
Credito
a
contado
Ayuda Fecha de factura (]

a - - 2026-02-28
(@'r a preguntas frecuentes de importacion Campos estandar

Fecha de vencimiento B
v | Contado/Credito

2026-03-10
[3 | Contacto/ ID externo
Moneda
uw M | Contacta /1D de la hase de datos

MONTEVIDEOCOMM: E

Una vez tengamos los campos correctos en la columna de archivo y campos de Odoo,
seleccionamos en “Probar”.

Luego que el sistema nos indica Todo parece correcto, seleccionamos Importar:

Facturacion Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes Configuracién

. Facturas
Probar  Cargar archivo de datos Cancelar -
Impaortar un archivo

Datos a importar Todo parece correcto.

B Facturas (planilla importacién masiva).x

Hoja: Colur Campo de Odoo
Sheet1 A
Contacto . Contacto
o . Consumidor final

Utilizar la primera fila como encabezado
Contado/Credito - | Contado/Credito
Contado

Ayuda

#r a preguntas frecuentes de importacion
Fecha de factura | T
2026-02-10

Luego que importamos los registros, estos quedan en estado Borrador para que podamos luego
confirmalos.

Seleccionamos las facturas a validar, luego hacemos clic en Acciones -> Confirmar asientos:

i8 Facturacién Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Reportes  Configuracién

m Subir Facturas 2 seleccionade X Pagar  Enviar & Descargar 1-2/2

. . . . Exportar
MNumero Cliente Fecha def... Fecha de vencimier [ Total Estad:
[[) Duplicar

/ Coca cola 11/01/2026  Hace 14 dias & Eliminar 100 s7320 @21

Revertir »00 $ 15.566.00 %

Crear nota de débito

/ Consumidor final 17/12/2025 Hace 72 dias
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